
การปรับปรุงบัญช ี
ณ วันสิ้นปีงบประมาณ
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การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

การตั้งลูกหนี้ค้างชำระ กรณีที่ตั้งไม่ครบถ้วนระหว่างปีงบประมาณ 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต   ลูกหนี้ - ภาษปี้าย  
   ลูกหนี้ - ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง  
   เครดิต   รายไดภ้าษีป้าย 
        รายได้ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

เมนู ระบบบัญชี > การปรับปรุงบัญชี > การตั้งลูกหนี้ > การตั้งลูกหนี้
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง/ลูกหนี้ภาษปี้าย



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

เมนู ระบบบัญชี > การปรับปรุงบัญชี > การตั้งลูกหนี้ > รายงานการตั้ง
ลูกหนี้ภาษี



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

เมนู ระบบข้อมูลรายรับ > ฐานข้อมูลผูช้ำระภาษี > บันทึกรายละเอียดผู้ชำระภาษี (กค.1) 
> จัดทำฐานข้อมูลผู้ชำระภาษีเมื่อสิ้นปีงบประมาณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต   ลูกหนีค้่าสินค้าและบริการ  
    เครดิต   รายได้ (ระบุประเภท)



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

เมนู ระบบบัญชี > การปรับปรุงบัญชี > การตั้งลูกหนี้ > การตั้งลูกหนี้
รายได้ระหว่างปีงบประมาณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ



การคำนวณ 
ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ
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การคำนวณค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ

ให้คำนวณเป็นร้อยละจากยอดลูกหนี้สิ้นปี ดังนี้

จำนวนค้างชำระ (ปี) ร้อยละที่ใช้คำนวณ 
ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ

ปีที่ 2 20
ปีที่ 3 - 5 50
ปีที่ 5 ขึ้นไป 100



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

การตั้งคา่เผื่อหนี้สงสัยจะสูญในปีแรก 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต   หนี้สงสัยจะสูญ - ระบุประเภท  
   เครดิต  ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ระบุประเภท



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

การตั้งคา่เผื่อหนี้สงสัยจะสูญในปีถัดไป 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
กรณีค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญมียอดเพิ่มขึ้นจากปีงบประมาณก่อน 
เดบิต  หนี้สงสัยจะสูญ - ระบุประเภท  
  เครดิต  ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ระบุประเภท 
กรณีค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญมียอดลดลงจากปีงบประมาณก่อน 
เดบิต  ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ – ระบุประเภท 
  เครดิต  หนี้สงสัยจะสูญ - ระบุประเภท 



ปรับปรุงบัญชีสิ้นปี
ตัวอย่างตั้งค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญประจำป ี2564 

• ลูกหนี้ภาษีป้าย 

• ประจำปี 2559 จำนวน 2,000 บาท 

• ประจำปี 2560 จำนวน 2,500 บาท 

• ประจำปี 2561 จำนวน 3,000 บาท 

• ประจำปี 2562 จำนวน 10,000 บาท 

• ประจำปี 2563 จำนวน 15,000 บาท 

• ประจำปี 2564 จำนวน 35,000 บาท



ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต หนี้สงสัยจะสูญ-ลูกหนี้ภาษีป้าย     12,750 
 เครดิต ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ-ภาษีปา้ย     12,750 

ลูกหนี้ปี 2563         --> 15,000*20/100 = 3,000 
ลูกหนี้ปี 2560-2562 --> 15,500*50/100 = 7,750 
ลูกหนี้ปี 2559         --> 2,000*100/100 = 2,000 
รวมหนี้สงสัยจะสูญที่ต้องตั้ง = 3,000+7,750+2,000 
       = 12,750  

ตัวอย่าง วิธีการบันทึกบัญชีและการคำนวณ



ปรับปรุงบัญชีสิ้นปี
ตัวอย่างตั้งค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญประจำป ี2565 

• ลูกหนี้ภาษีป้าย 

• ประจำปี 2559 จำนวน    500 บาท 

• ประจำปี 2560 จำนวน 2,000 บาท 

• ประจำปี 2561 จำนวน 1,000 บาท 

• ประจำปี 2562 จำนวน  5,000 บาท 

• ประจำปี 2563 จำนวน 10,000 บาท 

• ประจำปี 2564 จำนวน 12,000 บาท 

• ประจำปี 2565 จำนวน 20,000 บาท



ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต หนี้สงสัยจะสูญ-ลูกหนี้ภาษปี้าย      150 
 เครดิต ค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ-ภาษีป้าย  150 

ลูกหนี้ปี 2564         --> 12,000*20/100 = 2,400 
ลูกหนี้ปี 2561-2563 --> 16,000*50/100 = 8,000 
ลูกหนี้ปี 2559-2560 --> 2,500*100/100 = 2,500 
รวมหนี้สงสัยจะสูญที่ต้องตั้ง = 2,400+8,000+2,500 
       = 12,900 – 12,750 
       = 150

ตัวอย่าง วิธีการบันทึกบัญชีและการคำนวณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

เมนู ระบบบัญชี > การปรับปรุงบัญชี > การปรับปรุง ณ วันสิ้นปีงบประมาณ >  
บันทึกใบผ่านรายการตั้งค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ (จากฐานข้อมูลผู้ชำระภาษี)







การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

เมนู ระบบบัญชี > การปรับปรุงบัญชี > การปรับปรุง ณ วันสิ้นปีงบประมาณ >  
บันทึกใบผา่นรายการตั้งค่าเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ (สำหรับลูกหนี้ประเภทอื่น)





การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

การรับรู้เงินฝากกระทรวงการคลังเพื่อรับรู้เงินที่รัฐบาลให้กับ 
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แตอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ยงัไมไ่ดบ้ันทึก
รายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS ณ วันสิ้นปีงบประมาณ  
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต   เงินฝากกระทรวงการคลัง  
    เครดิต   รายได ้(ระบุประเภท)



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

เมนู ระบบข้อมูลรายรับ >  
ฐานข้อมูลเงินฝากกระทรวงการคลัง > 
ฐานข้อมูลเงินฝากกระทรวงการคลัง



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

เมนู ระบบบัญชี > การปรับปรุงบัญชี > การปรับปรุง ณ วันสิ้นปีงบประมาณ >  
บันทึกใบผ่านรายการเงินฝากกระทรวงการคลัง



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

การรับรู้ดอกเบี้ยค้างรับและดอกเบี้ยค้างจ่าย เมื่อได้รับการยืนยันยอดดอกเบี้ย
ค้างรับและดอกเบี้ยค้างจ่ายระหว่างเดือนที่ได้รับหรือจ่ายดอกเบี้ยล่าสุดถึงเดือน
กันยายน 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต   รายได้ค้างรับ - บุคคลภายนอก 
   เครดิต   รายไดด้อกเบี้ยเงินฝากที่สถาบันการเงิน 
       รายได้ดอกเบี้ยเงินลงทุน 
เดบิต   ดอกเบี้ยจ่าย - ในประเทศ  
   เครดิต   ดอกเบี้ยค้างจ่าย



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

เมนู ระบบบัญชี > การปรับปรุงบัญชี > การปรับปรุง ณ วันสิ้นปีงบประมาณ >  
บันทึกใบผา่นรายการปรับปรุงรายได้ค้างรับ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

การคิดค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต   ค่าเสื่อมราคา - ระบุสินทรัพย์  
    คา่ตัดจำหน่าย - ระบุสินทรัพย์  
    เครดิต  ค่าเสื่อมราคาสะสม - ระบุสินทรัพย์ 
        ค่าตัดจำหน่ายสะสม – ระบุสินทรัพย์ 
หมายเหตุ ค่าเสื่อมราคาสินทรัพย ์และค่าตัดจำหน่ายใหพ้ิจารณาคำนวณโดยใช้อายุการใช้งานก่อน



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

กรณีเป็นสินทรัพย์ที่ไดร้ับจากการถ่ายโอนหรือรับบริจาคแบบมีเงื่อนไข 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) (จัดทำใบผ่านในระบบเอง) 
เดบิต  รายได้รอการรับรู้ – ระยะยาว 
    เครดิต   รายได้จากการบริจาค (บุคคลภายนอก) 
         รายได้จากการรับโอนสินทรัพย์ระหว่างหนว่ยงาน   
                     (หน่วยงานภาครัฐ)  
(ถ้าปีสุดท้ายที่คิดค่าเสื่อมราคา ให้ลดยอดรายได้รอการรับรู้ระยะยาว 
ทั้งจำนวนที่เหลือให้เป็นศูนย์)



การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับสินทรัพย์

ตัวอย่าง คำนวณค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์สินทรัพยท์ี่ได้รับจากการโอน/รับบริจาค 
กรณีปีสดุทา้ยทีค่ดิคา่เสือ่มราคา (ครภุณัฑส์ำนกังาน 10,000 บาท อายกุารใชง้าน 5 ป ี
คิดค่าเสื่อมราคาปีละ 2,000 บาท)   
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต   ค่าเสื่อมราคา - ครุภัณฑ์สำนักงาน     1,999 
  เครดิต   ค่าเสื่อมราคาสะสม – ครุภัณฑ์สำนักงาน  1,999 

ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) (เฉพาะสินทรัพย์ที่ได้รับบริจาคหรือรับโอนแบบมีเงื่อนไข) 
เดบิต   รายได้รอการรับรู้ – ระยะยาว     2,000 
  เครดิต   รายได้จากการบริจาค (บุคคลภายนอก)  2,000  
(ปีสุดท้ายที่คิดค่าเสื่อมราคา ให้ลดยอดรายได้รอการรับรู้ระยะยาว 
ทั้งจำนวนที่เหลือใหเ้ป็นศูนย์)



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

เมนู ระบบบัญชี > การปรับปรุงบัญชี > การปรับปรุง ณ วันสิ้นปีงบประมาณ >  
บันทึกใบผ่านรายการค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ





การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

สำหรับสินทรัพย์ที่มีเงื่อนไขการส่งคืนให้ดู
รายงานที่ เมนู ระบบบัญชี > ทะเบียน
สินทรัพย์ > รายงานการคำนวณค่าเสื่อมราคา 
เพื่อนำมาบันทึกการรับรู้รายได้เอง





การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

**กรณีมีสินทรัพย์ที่ได้จากการรับโอนหรือบริจาคแบบมีเงื่อนไขการส่งคืน  ให้ปรับปรุง 
รายได้รอการรับรู้ระยาวเปน็รายได้ ที่เมนู ระบบบัญชี > การปรับปรุงบัญชี > การปรับปรุง
ระหว่างปีงบประมาณ > การบันทึกรายการบัญชีทั่วไป



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

การตั้งบัญชีค่าใช้จ่ายที่เป็นลักษณะค่าใช้จ่ายประจำเดือนเป็นค่าใช้จ่าย
คา้งจา่ย เชน่ คา่ไฟฟา้ คา่นำ้ประปา คา่โทรศพัท ์คา่อนิเทอรเ์นต็ เปน็ตน้  
ประจำเดือน กันยายน  
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต   ค่าใช้จ่าย (ประเภทที่จ่าย)  
    เครดิต   ค่าสาธารณูปโภคค้างจ่าย 
         ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ระบุประเภท)



 
การตั้งบัญชีค่าใชจ้่ายค้างจ่าย ประจำเดือน กันยายน 

กรณีที่แม่เป็นผู้จ่ายค่าใช้จ่ายใหลู้ก 
  

แม่ ลูก

ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต   ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน  
 เครดิต   ค่าสาธารณูปโภคค้างจ่าย 
   ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ระบุประเภท)

ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป(JV) 
เดบิต    ค่าใช้จ่าย (ประเภทที่จ่าย) 
           เครดิต  รายได้เงินช่วยเหลือจากงบทั่วไป

การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

เมนู ระบบบัญชี > การปรับปรุงบัญชี > การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ > 
บันทึกใบผา่นรายการปรับปรุงค่าใช้จ่ายค้างจ่าย



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

ตรวจรับเพื่อตั้งหนี้สำหรับการจ้างเหมาบริการตามหนังสือ สถ ที่ มท 0808.2/ว 4044  
ลงวันที่ 10 ก.ค. 63 ที่เมนู ระบบข้อมูลรายจา่ย > บันทึกตรวจรับเพื่อตั้งหนี้ 

ต้องจัดทำก่อนวันที่ 1 ตุลาคม



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

การเปลี่ยนประเภทสินทรัพย์หรือหนี้สินที่มีระยะเวลาจากระยะยาว 
เป็นระยะสั้น เช่น เงินฝากประจำ และเจา้หนี้เงินกู้ที่จะครบกำหนด 
ในปีงบประมาณถัดไป 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
 เดบิต   เงินฝากประจำ - ระยะสั้น  
    เครดิต   เงินฝากประจำ - ระยะยาว 
เดบิต   เงินกู้ (ระบุหน่วยงาน/สถาบันการเงิน) - ระยะยาว  
   เครดิต   เงินกู้ (ระบุหน่วยงาน/สถาบันการเงิน) - ระยะสั้น



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

เมนู ระบบบัญชี > การปรับปรุงบัญชี > การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ > 
บันทึกใบผา่นรายการปรับปรุงระยะเวลาสินทรัพย์/หนี้สิน



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

การตั้งวัสดุคงเหลือ (โดยตรวจนับวัสดุคงเหลือ ณ 30 กันยายน) 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต    วัสดุคงคลัง   
    เครดิต   ค่าวัสดุใช้ไป (วัสดุสิ้นเปลืองที่ใช้ในการดำเนินงาน) 
        ค่าเชื้อเพลิง (กรณีมีเชื้อเพลิงที่สต๊อกไว้) 

หมายเหตุ สำหรับ อปท. ที่เลือกใชว้ิธีที่ 1 เท่านั้น



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

เมนู ระบบบัญชี > การปรับปรุงบัญชี > การปรับปรุง ณ วันสิ้นปีงบประมาณ >  
บันทึกใบผา่นรายการปรับปรุงวัสดุคงคลัง



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

การปรบัปรงุคา่ใชจ้า่ยใหเ้ปน็คา่ใชจ้า่ยจา่ยลว่งหนา้ ในปงีบประมาณ 
ปัจจุบัน เชน่ ค่าประกันภัย ค่าบำรุงรักษาลิฟต์ เป็นต้น 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต   ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า  
    เครดิต   ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท)



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

เมนู ระบบบัญชี > การปรับปรุงบัญชี > การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ > 
บันทึกใบผา่นรายการปรับปรุงค่าใช้จ่ายจา่ยล่วงหน้า



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

กันเงินไม่ก่อหนี้เงินงบประมาณ ที่เมนู ระบบบัญชี > รายการกันเงิน ณ วันสิ้นปี >  
รายการที่ประสงค์จะกันเงินไม่ได้ก่อหนี้ผูกพัน (สิ้นปี) > กันเงินงบประมาณ (ปีปัจจุบัน)



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ







การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

กันเงินไม่ก่อหนี้เงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ ที่เมนู ระบบบัญชี > รายการกันเงิน 
ณ วันสิ้นปี > รายการที่ประสงค์จะกันเงินไม่ได้ก่อหนี้ผูกพัน (สิ้นปี) > กันเงินอุดหนุนระบุ
วัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ (ปปีัจจุบัน)



หากถูกต้องแล้วกดปุ่ม “บันทึก” และ “เสร็จสิ้น”

เมื่อกดปุ่มบันทึกและเสร็จสิ้นแล้วจะไม่สามารถแก้ไขได้อีก



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

กรณียอดกันเงินไม่ก่อหนี้เงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ 
ไม่ถูกต้อง ให้แก้ไข ที่เมนู ระบบข้อมูลรายรับ > เงินอุดหนุนระบุ
วัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ > ปรับปรุงวงเงินรับแจง้/จัดสรร/เงินรอ
คืนแผ่นดิน > ปรับปรุงวงเงินรับแจ้ง/จัดสรร/เงินรอคืนแผ่นดิน







อนุมัติการปรับปรุงวงเงินรับแจ้ง ที่เมนู ระบบข้อมูลรายรับ >  
เงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจ > ปรับปรุงวงเงินรับแจง้/
จัดสรร/เงินรอคืนแผ่นดิน > อนุมัติการปรับปรุงวงเงินรับแจ้ง/
จัดสรร/เงินรอคืนแผ่นดิน

การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ





การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

การปรับปรุงรายได้เงินอุดหนุนรับล่วงหน้าเป็น  
เงินรับฝากรอคืนแผ่นดิน 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต   รายได้เงินอุดหนุนรับลว่งหนา้  
    เครดิต   เงินรับฝากรอคืนแผ่นดิน



กดปุ่ม “บันทึก” และ “เสร็จสิ้น”







การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

กันเงินก่อหนี้ ที่เมนู ระบบบัญชี > รายการกันเงิน ณ วันสิ้นปี > รายการกันเงินกรณีทำ 
ขอซื้อขอจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง > บันทึกรายการกันเงินรายจ่าย





รายการ ตัวอย่างเลขที่เอกสาร วิธีการแก้ไข
การทำรายงานจัดซื้อ/จัดจ้าง 

(ไม่ผ่าน e-GP)
6X-XX-XXXXX-XXXXXXX-XXXXX 
(64-45-00252-5320300-00040)

พิมพ์/ยกเลิก/อนุมัติ 
การจัดซื้อจัดจ้าง

การบันทึกข้อมูลการจัดทำ
สัญญา/ข้อตกลง 
(ไม่ผ่าน e-GP)

CNTR-XXXX/6X  
(CNTR-0007/64)

พิมพ์/ยกเลิก/อนุมัติ 
การบันทึกข้อมูลการจัดทำสัญญา/

ข้อตกลง 
หรือ 

พิมพ์/ยกเลิก/อนุมัติ 
การบันทึกการแก้ไขสัญญา/ข้อ

ตกลง 

พบฎีกาค้างจ่ายยังไม่ตรวจรับ XXX/25XX (CNTR-XXXX/6X) 
026/2564 (CNTR-0246/64) 

พิมพ์ฎีกา



สำหรับการบันทึกข้อมูลขอซื้อขอจ้างจากระบบ e-GP 
ตัวอย่างเลขที่เอกสาร  XXX/25XX (CNTR-XXXX/6X) 
    026/2564 (CNTR-0246/64)  
ระบบจะไม่ฟ้องเพื่อให้แก้ไข ให้ อปท. แก้ไขการบันทึกข้อมูลขอซื้อ 
ขอจ้างจากระบบ e-GP ให้เรียบร้อยก่อนการบันทึกรายการกันเงิน
รายจ่าย เพราะหากกดบันทึกแล้วจะไม่สามารถแก้ไขรายการไดอ้ีก 

การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ







การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

กันเงินก่อหนี้ ที่เมนู ระบบบัญชี > รายการกันเงิน ณ วันสิ้นปี > รายการเงินสะสม/เงิน
ทุนสำรองเงินสะสมที่จะดำเนินการในปีต่อไป > เงินสะสม หรือ เงินทุนสำรองเงินสะสม



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

กันเงินก่อหนี้ ที่เมนู ระบบบัญชี > รายการกันเงิน ณ วันสิ้นปี > รายการกันเงินของปีเก่า > 
กันเงินงบประมาณปเีก่า



กดปุ่ม “บันทึก” และ “เสร็จสิ้น”



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

กันเงินก่อหนี้ ที่เมนู ระบบบัญชี > รายการกันเงิน ณ วันสิ้นปี > รายการกันเงินของปีเก่า > 
กันเงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพาะกิจปีเก่า





การปิดบัญชี

ปิดบัญชีรายได้ และค่าใช้จ่ายเข้ารายได้สูง/(ต่ำ) กว่าค่าใช้จา่ยสุทธิ 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต รายได้ (ประเภทที่รับ)  
 รายได้สูง/(ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ (กรณีรายได้ต่ำกว่าค่าใชจ้่าย)  
 เครดิต  ค่าใช้จ่าย (ประเภทที่จา่ย) 
    รายได้สูง/(ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ  
    (กรณีรายได้สูงกว่าค่าใช้จ่าย)



การปิดบัญชี

ปรับปรุงบัญชีกรณีรายได้สูง/(ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ  
เข้าเงินสะสม และเงินทุนสำรองเงินสะสม 
กรณีรายได้สูงกว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ  
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต   รายได้สูง/(ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธ ิ  
    เครดิต เงินสะสม 
         เงินทุนสำรองเงินสะสม



การปิดบัญชี

กรณีรายได้ต่ำกว่าค่าใช้จ่ายสุทธ ิ
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต   เงินสะสม  
    เครดิต   รายได้สูง/(ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ



การปรับปรุงบัญชี ณ วันสิ้นปีงบประมาณ

เมนู ระบบบัญชี > งานบัญชีสิ้นป ี> ปิดบัญชี (สิ้นปีงบ)













การปรับปรุงบัญชีรายได้รับลว่งหนา้ที่มีการเรียกเก็บเงินค่าบริการที่ได้
รับการชำระล่วงหน้าไว้แล้ว 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต   รายได้ค่าสินค้าและบริการรับล่วงหน้า 
    รายได้ค่าภาษีรับล่วงหน้า  
    เครดิต   รายได้ (ระบุประเภท)

เมื่อเปิดปีงบประมาณใหม่



เมื่อเปิดปงีบประมาณใหม่

ปรับปรุงรายได้รับล่วงหน้าเป็นรายได้ ที่เมนู ระบบบัญชี > การปรับปรุงบัญชี >  
การปรับปรุงระหว่างปีงบประมาณ > การบันทึกรายการบัญชีทั่วไป



เมื่อเปิดปงีบประมาณใหม่



เมื่อเปิดปีงบประมาณใหม่

การกลับรายการค้างรับและค้างจ่าย  
เมื่อปิดบัญชี และเปิดปีงบประมาณใหม่ ให้กลับรายการที่ตั้งค่าใช้จ่ายที่เป็น
ลักษณะคา่ใช้จ่ายประจำเดือนเป็นค่าใช้จ่ายค้างจา่ย เช่น ค่าไฟฟ้า ค่าน้ำประปา 
ค่าโทรศัพท์ ค่าอินเทอร์เน็ต เป็นต้น 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต   คา่สาธารณูปโภคค้างจ่าย  
    เครดิต   ค่าใช้จ่าย (ประเภททีจ่่าย)



เมื่อเปิดปีงบประมาณใหม่

กลับรายการดอกเบี้ยค้างรับและดอกเบี้ยค้างจา่ย 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต   รายได้ดอกเบี้ยเงินฝากที่สถาบันการเงิน  
    รายได้ดอกเบี้ยเงินลงทุน  
    เครดิต   รายได้ค้างรับ – บุคคลภายนอก 
เดบิต   ดอกเบี้ยค้างจ่าย  
    เครดิต   ดอกเบี้ยจ่าย - ในประเทศ



เมื่อเปิดปีงบประมาณใหม่

กลับรายการค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต   ค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท)  
    เครดิต   ค่าใชจ้่ายจ่ายล่วงหน้า



เมื่อเปิดปีงบประมาณใหม่

กลับรายการวัสดุคงเหลือ (สำหรับ อปท. ที่เลือกใช้วิธีเข้าก่อนออกก่อน FIFO เท่านั้น) 
ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป (JV) 
เดบิต   คา่วัสดุใช้ไป (วัสดุสิ้นเปลืองที่ใช้ในการดำเนินงาน)  
   คา่เชื้อเพลิง (กรณีมีเชื้อเพลิงที่สต๊อกไว้) 
   เครดิต   วัสดุคงคลัง



เมื่อเปิดปงีบประมาณใหม่

ระบบกลับรายการให้อัตโนมัติ สามารถพิมพ์ใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป ที่เมนู ระบบบัญชี > 
รายงานงบการเงิน > ค้นหาใบผ่านรายการบัญชี



เมื่อเปิดปงีบประมาณใหม่


